Paso a paso de afiliacion web

1. Ingrese a www.combarranquilla.co y dirijase a los servicios en linea
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2. Seleccione perfil empresa e ingrese el NIT y contrasefia para el acceso
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Crear una cuenta? Registrate agui
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SERVICIOS EN LINEA PARA BENEFICIARIOS, ESTUDIANTES O
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RECUERDA
+ Los Servicios en linea estan a disponibles para TODOS los usuarios.
+ EMFRESAND AFILIADA: Selecciona en perfil; Empresa. Solo accedera a la seccion
destinada para su perfil.
+ \ALIDADOR DE ORDENES SUBSIDNIO EDUCATIVO NO AFILIADO: Selecciona en perfil:
Persona. Solo accedera a la seccion destinada para su perfil
+ Los datos aqui registrados seran tratados de acuerdo con las politicas de
privacidad de la Caja.
v Su usuario y clave de acceso a los Servicios en Linea son datos
confidenciales; de uso personal e intransferible. Tenga precaucion al
divulgar o compartir.
+ Evita ingresar a nuesiros Servicios en Linea a fravés de computadoras en sitios
pliblicos.



http://www.combarranquilla.co/

3. Una vez ingrese dirijase al lado izquierdo de la pagina seleccione la opcidn
trabajadores — afiliaciones / retiros

IMPORTANTE

O arranq" a 7 Haga click en Examinar y seleccione el documento. & Especificaciones de archivo: € S desea descargar la plantila para los procesos de afiliacion
RECUERDE:

masiva de trabajadores haga clic en Descargar Flantilla
- Esta opcidn sélo s para la afiliacidn o retiro MASIVO de trabajadores. Se tramitaran solamente los archivos que contengan a partir de 10 trabajadores. La afiliacién

Transa[:ciones ylo retiro de un trabajador se debe realizar en la opcidn Trabajadores/Transacciones.
- Una vez realizada la transferendia del archivo debe enviar copia de los documentos de identidad de los trabajadores registrados en formato PDF a
documentos subsidio@combarranquilla.co
- S5l se iniciara el proceso de regisiro de afiliacion de los trabajadares una vez verificado el cumplimiento del puntto anterior.
- Los trabajadores registrados a través de este proceso se enconfraran activos dentro de un plaze no mayor a 3 dias habiles a partir de la recepcién a satisfaccion de

|I'Il:a padda(hs los requerimientos.

TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS DE AFILIACION/RETIRO MASIVO DE TRABAJADORES

e Trabajadores

> Adiia
> Retiro de Trabajacores .
Descargar Plantilla

£ Para subir el documents presione Transferir

Afliacionez/Refiroz Imagen Sin archivos seleccionados ARCHIVOS SUBIDOS

En esa opcion debera descargar el archivo plano el cual debe ser diligenciado con
los datos de los trabajadores a afiliar, tenga en cuenta la estructura con
especificaciones técnicas para el correcto diligenciamiento de este.

Una vez diligenciado, de clic en transferir para el cargue del archivo plano en la web.

Nota: Recuerde que una vez realice el proceso de afiliacion por la web, el empleado
quedara inmediatamente activo en nuestras bases de datos

En esta misma opcion podra realizar retiros masivos.



