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Caja de Compensacién Familiar

PASO A PASO PROCESO DE AFILIACION WEB
“TRABAJADOR"

Estimado usuario, le invitamos a seqguir las instrucciones relacionadas a
continuacién, para que como empleador logre el registro de afiliacion web
del trabajador exitosamente:

1. Ingrese a www.combarranquilla.co , dirijase a los servicios en linea
y de clic en inicio de sesion:
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2. Seleccione perfil empresa e ingrese el NIT y contrasena para el

acceso.
.
Combarrancuilla SERVICIOS EN LINEA
=] INICIO DE SESION SERVICIOS EN LINEA PARA BENEFICIARIOS, ESTUDIANTES O
DOCENTES DEL CENTRO DE FORMACION COMBARRANQUILLA
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+ Evita ingresar a nuestros Servicios en Linea a través de computadoras en sitios

publicos.
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Crear una cuenta? Registrate aqui

Olvidaste tu clave?
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3. Una vez ingrese dirijase al lado izquierdo de la pagina y seleccione
la opcidn trabajadores, luego afiliaciones / retiros:

IMPORTANTE

€ Haga click en Examinar y seleccione el documento. € Especificaciones de archiva € i desea descargar la plantila para los procesos de afiliacion
masiva de trabajadares haga olic en Dessargar Plantila

> Afliaci rabajadores
> Retiro de Trabajadores .
Descargar Plantilla
i2.co

Combarrancuilla

€7 Para subir el documento presione Transferir

RECUERDE:

- Esta opcidn sdlo es para la afiliacion o retiro MASIVO de trabajadores. Se tramitardn solamente los archivos que contengan a partir de 10 trabajadores. La afiliacién
Transacciones y/o retiro de un trabajador se debe realizar en la opcion Trabajadores/Transacciones.

- Una vez realizada la fransferencia del archivo debe enviar copia de los documentos de identidad de los trabajadores registrados en formato PDF a

documentos.subsidio@combarranquilla.co.

- Sélo se iniciara el proceso de registro de afiliacién de los trabajadores una vez verificado el cumplimiento del punto anterior.

- Los trabajadores regisirades a ravés de este proceso se enconfrardn aclives dentro de un plazo no mayor a 3 dias habiles a partir de a recepcion a salisfaccion de

|I'IC3 pa[:‘ldadES los requerimientos.

TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS DE AFILIACION/RETIRO MASIVO DE TRABAJADORES

Afliacionez/Refiros Imagen: ionar archivo | Sin archivos seleccionad ARCHIVOS SUBIDOS

En esa opcidon deberd descargar el archivo plano el cual debe ser
diligenciado con los datos de los trabajadores a afiliar, tenga en cuenta la
estructura con especificaciones técnicas para el correcto diligenciamiento
de este.

Una vez diligenciado, de clic en transferir para el cargue del archivo plano
en la web.

Nota:

e Recuerde que una vez realice el proceso de afiliacion por la web, el
empleado quedara inmediatamente activo en nuestras bases de
datos

e En esta misma opcion podra realizar retiros masivos.

En caso de dudas e inquietudes puede comunicarse a la linea telefdnica
6053225049, al WhatsApp +5756053718900, al correo
info.subsidios@combarranqguilla.co, o de forma presencial en alguna de
las unidades de servicio de la Caja.
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